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Angebot & 

Signatur

1

Persönliche 

Daten
Eingabe und 

Bestätigung bereits 

vorhandenen Daten

Klienten-

mappe

SEPA-

Mandat

Abschluss & 

Bestätigung

Willkommensmail  

wird an Klienten 
geschickt mit direkten 
Onboarding-Zugang.
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3

4

5
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7

Dokumente 

hochladen
Sicherer Upload aller 

essenziellen 

Geschäftsunterlagen, 

Ausweisdokumente 

(KYC) und bisherigen 

steuerlichen 

Auswertungen über 

unser verschlüsseltes 

Klientenportal.

Überprüfung und digitale 

Unterzeichnung des 

individuellen 

Leistungsangebots sowie der 

steuerlichen Vollmachten zur 

rechtskräftigen 

Mandatsübernahme.

Anlage und Strukturierung 

der digitalen Klientenakte 

in unserem System zur 

übersichtlichen und 

rechtssicheren Verwaltung 

Ihrer Stammdaten und 

Belege.
Einrichtung und Bestätigung des 

SEPA-Lastschriftmandats für eine 

reibungslose, fristgerechte und 

automatisierte Abwicklung der 

künftigen Honorarabrechnungen.

Erfolgreicher Abschluss des 

digitalen Onboardings. Nach 

finaler Qualitätsprüfung erfolgt 

der direkte Import aller 

erfassten Daten in das BMD-

System zur Aufnahme der 

laufenden Betreuung.

Fallanlage 

& KYC
Eigenes Admin 

Dashboard für 

Fallanlage und 

KYC-Prozess

Der Onboarding Prozess

Dokumentenfreigabe

wird an Klienten 
geschickt zum 
Unterschreiben. Abschlussbestätigun 

& Freigabestätigung

wird per Mai Inten  an 
Zuständigen und 

Extern an Klientenl 
verschickt

Automatische 

Erinnerungsmails

Alle 2 Tage wird automatisch eine 
Remind-Mail versendet, solange das Onboarding 
nicht abgeschlossen ist. Im Admin-Dashboard sind 
alle offenen Fälle sichtbar.

7 Schritte — vom Erstgespräch bis zum BMD-Import



ADMIN 
DASHBOARD
Administrative Funktionen

E-Mail Vorlagen

Freigaben /
Korrektur

Fälle anlegen/
Bearbeiten

Angebotspreise 
festlegen

Systemeinstellunge
n & Wartung

Aktivitätenüberblick



• Neuen Klienten im System anlegen

• KYC-Prüfung automatisch starten

• Compass: Firmendaten & PEP-Check

• Angebot & Honorar konfigurieren

• Willkommensmail 
wird automatisch versendet

Kanzlei intern

Admin Dashboard
Akteur: Kanzlei intern - Überblick, Fallerstellung, KYC Prüfung



Admin Dashboard
Akteur: Kanzlei intern - Überblick, Fallerstellung, KYC Prüfung



Admin Dashboard
Akteur: Kanzlei intern - Überblick, Fallerstellung, KYC Prüfung



Fallanlage & KYC-Prüfung
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API



Fallanlage & KYC-Prüfung
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API



Fallanlage & KYC-Prüfung
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API

Mehrere Kanzlein?

Sie können dies in den

Einstellungen definieren. 

Diese zeigt nach Auswahl

andere Preise und 

Dokumente

>



Fallanlage & KYC-Prüfung
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API



Fallanlage & KYC-Prüfung
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API



Fallanlage & KYC-Prüfung
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API



KYC-Dokumente
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte 
Dateneinholung via Compass API

Zusätzlliche 
Dokumente

Zusätzliche Dokumente
z.B.: Firmenbuchauszug,
WiEReG-Auszug, oder
weitere Compliance-

Checks können über die
Platform eingeholt

werden



Individuelle Angebote
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API

Eigenes 

PDF Angebot

Unterschriftsfelder 

müssen mit 

“Unterschrift”

gekennzeichnet 

werden.

(Akzeptiert mehrere

Unterschriftsfelder;

Unterschrift1,usw)

Definiertes 

Angebot bearbeiten

Bei jeder 

Fallanlage können

Sie für jede Leistung

die Preise  einrichten

Diese werden im

 Angebotschritt 

dem Klienten 

zur Unterschrift 

angezeigt

>
>



Anpassbare Dokumente
Akteur: Kanzlei intern - Automatisierte Dateneinholung via Compass API



KLIENTEN 
ONBOARDING
7 - Step Onboarding



Persönliche Daten
Akteur: Klient - Kein Login erforderlich. 
Zugang per E-Mail-Link oder via Tablet (QR-Code).

Der Klient erhält den Link per 

E-Mail und öffnet das Onboarding-

Portal. 

Alternativ kann per OTP Zugang 

gewährt  werden. Kein Login 

nötig — direkt ausfüllen.

Klient “Aktiv”

Firmenname, UID, Rechtsform, 

Adresse, Ansprechpartner, 

Gesellschafter, wirtschaftliche 

Eigentümer.

Was wird erfasst?

Alle Eingaben SSL-

verschlüsselt. DSGVO-

konform. Kein Datenverlust 

durch automatisches 

Speichern.

Datenschutz



Persönliche/Firmen Daten
Akteur: Klient - Kein Login erforderlich. 
Zugang per E-Mail-Link oder via Tablet (QR-Code).

Compass 
vorausfüllung

Wenn Daten bereits in 
Compass bekannt sind

werden diese direkt
für die erleichteterte

Eingabe übernommen





Angebot, Dienstleistungsauswahl & Signatur
Akteur: Klient - Digital signieren via MOXIS/XiTrust oder manuell

Klient 

Aktiv

Was wird 

erfasst?

Datenschut

z



Angebot, Dienstleistungsauswahl & Signatur
Akteur: Klient - Digital signieren via MOXIS/XiTrust oder manuell

Klient 

Aktiv

Was wird 

erfasst?

Datenschut

z

via Xi-Trust, A-Trust, 

Digitales Amt

QES - qualifizierte elektronische 
Signatur für Rechtsgültigkeit

Sicherer Ablage



Dokumente hochladen
Akteur: Klient - Ausweis, E-Card, Bankomatkarte — Desktop oder Smartphone

Klient 

Aktiv

Was wird 

erfasst?

Datenschut

z



Klientenmappe & Stammdatenblatt
Akteur: Klient - Vorausgefülltes Stammdatenblatt prüfen und signieren

Stammdatenblatt vorausgefüllt

Klient 

Aktiv

Was wird 

erfasst?

Datenschut

z

wird anhand eingegebene sowie von 
Compass eingeholte Daten 
vorausgefüllt

Vollmachten + Datenschutz 

für alle Leistungen

gesammelte Unterlagen für einen 
reibungslosen Auftragsabwicklung

Digitale + Manuelle Unterschrift

Alle Unterschriftsfelder werden 
mit einem Ablauf ausgefüllt und 
das Dokument sicher abgelegt



SEPA-Mandat

Klient unterschreibt SEPA B2B-
Lastschrift-Mandat digital. Automatische 
Abbuchung der Honorare wird aktiviert.

EBICS

EBICS-Anbindung wird auf Basis der 
Onboarding-Daten automatisch 
vorbereitet — kein manueller Aufwand.

Optional

Dieser Schritt ist optional. Klient 
kann ihn überspringen und das 
Mandat später einreichen.

SEPA-Lastschriftmandat
Akteur: Klient - Digitale Unterschrift für 
automatische Abbuchung



Abschluss & Bestätigung
Akteur: Klient & System - Onboarding abschließen und an die Kanzlei übermitteln

Kanzlei zuständige 
erhalten 
Benachtichtigung

Alle Dokumente 
gespeichert & zur 
Ablage bereitgestellt

Bei Dienstleistung: 
Buchhaltung - 
Finamtics einrichtung

BMD Export & 
Stapeleinholung



Integrierte Fremdsysteme
Nahtlose Anbindung an führende Branchenlösungen

Compass
Wirtschaftscompass API

MOXIS

Compliance Screening, PEP-Check, Firmendaten aus österreichischen Registern. 

Automatische KYC-Prüfung bei jeder Fallanlage.

XiTrust eSignature Platform

Qualifizierte elektronische Signatur (QES). Vollmachten und Dokumente digital 

unterschreiben — rechtssicher nach eIDAS.

Finmatics
KI-Belegverarbeitung

KI-Automatisierung für Belegverarbeitung. Automatische Zuordnung und Export in 

BMD oder andere Buchhaltungssysteme.

6 €
ab

pro Abfrage

22 €
ab

pro User

pro Monat

190 €
ab

Monat
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